Guatemala 30 de diciembre de 2020

Licenciado: Jose David Prado Vasquez
Director General del Deporte y la Recreacion

Muy estimado Licenciado Prado.

Con el debido respeto que se merece me dirijo a usted, con el objeto de presentarle mi informe de
actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos,”
niimero 3871-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 707-A-2020, correspondiente al mes
de diciembre de 2020. Y con el fin de que se me paguen mis Honorarios presento la factura Serie:
789C71AF de DTE: 884099506

Actividades realizadas:

*Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de las tarjetas de
responsabilidad de activos fijos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

*Apoyar en la elaboracion de reportes solicitados a ta Seccién de Inventarios.

*Apoyar en la elaboracion de tarjetas de Responsabilidad de la Direccién General del Deporteyla
Recreacion.

*Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de mobiliario y
equipo asignado al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

*Apoyar en el rastreo de bienes del activo fijo de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

* Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién y cuadre del inventario fisico
anual.

Resultados obtenidos:

*Se brind6 el apoyo respectivo para ordenar y actualizar las tarjetas de responsabilidad y el archivo
de las mismas de esta Direccién General del Deporte y la Recreacion. :

*Se brind6 el apoyo requerido en la elaboracion de reportes solicitados a esta Seccidn de Inventarios
por las Unidades Administrativas.

*Se brindé apoyo en las Unidades Administrativas de: Comisién de Bienes del Estado; Recursos
Humanos; Comunicacién Social; Compras; y Servicios Generales; elaborando tarjetas de resguardo
SICOIN.

*Se brindé apoyo colaborando en el chequeo de algunos bienes nuevos que han ingresado a
Almacén y marcaje de los mismos en Barrondo.



*Se brindé apoyo en el rastreo bienes en comisién a Barrondo a efecto de reubicarlos.

*Se brindé el apoyo respectivo haciendo levantamiento de inventario fisico en colaboracion a otro
compafiero en las oficinas de Recursos Humanos; Compras y Servicios Generales;
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado: _

Jose David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion

Muy estimado Licenciado Prado

Con el debido respeto que se merece me dirijo a Usted, con el objeto de presentarle mi informe
final de actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos, nUmero 3871-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 707-A-2020, que
corresponde del 1 de julio al 31 de diciembre de 2020.

Actividades realizadas:

*Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el archivo y actualizacién de tarjetas de
responsabilidad para el personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

*Apovyar en la elaboracidn de reportes solicitados a la Seccién de Inventarios.
*Brindar apoyo en la elaboracién de solvencias y certificaciones.
*Brindar apoyo en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad y resguardo SICOIN.

*Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja del mobiliario y
equipo asignado al personal de la Direccidén General del Deporte y la Recreacion.

*Brindar apoyo en el rastreo de activos fijos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2020

Licenciado:
Jose David Prado Vasquez
Director General del Deporte y la Recreacion

Muy estimado Licenciado Prado

Con el debido respeto que se merece me dirijo a Usted, con el objeto de presentarle mi informe
final de Resultados logrados conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos, numero 3871-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 707-A-2020, que
corresponde del 1 de Julio al 31 de diciembre de 2020.

Resultados obtenidos

*Se brindd el apoyo requerido en los lineamientos para Actualizacion y Archivo de tarjetas de
responsabilidad del personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

*Se apoyd en la elaboracidn de reportes solicitados a esta Seccién de Inventarios, por otras
unidades administrativas.

*Se Brind6 el apoyo respectivo en la elaboracion de certificaciones y solvencias requeridas por el
personal de esta Direccién General del Deporte y la Recreacion.

*Se apoyo en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad y resguardo SICOIN de las unidades
administrativas de: Comunicacidon Social; Bienes del Estado; Unidad de Riesgo; apoyo en Recursos
Humanos y la Seccién de Compras.

*se apoyd en los traslados de bienes inservibles a la bodega de Barrondo; se colaboré en los
traslados de bienes en el movimiento que hubo en la Seccion de Tesoreria y Compras.

*Se brindé apoyo en el rastreo de bienes del activo fijo en el Centro Recreativo Erick Ba3_4
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